UCHWALA NR ....cceevueennnene
RADY POWIATU RACIBORSKIEGO

w sprawie nadania statutu Centrum Uslug Wspdlnych w Raciborzu

Na podstawie art. 6 ust. 1, art. 6a pkt 1, art. 6b ust. 2, art. 12 pkt. 8 lit. iustawy zdnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 528) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021 1. poz. 305 z pdzn. zm.)

RADA POWIATU RACIBORSKIEGO
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Nadaje si¢ statut Centrum Ustug Wspolnych w Raciborzu, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do
niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Powiatu Raciborskiego.
§ 3. Uchwata podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Slaskiego.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2022 r.



UZASADNIENIE

Na podstawie art. 12 pkt 8 lit. i ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 528) do wytacznej wlasciwosci rady powiatu nalezy
podejmowanie uchwal w sprawach majatkowych powiatu dotyczacych tworzenia,
przeksztatcania i likwidacji jednostek organizacyjnych oraz wyposazania ich w majatek

Rada Powiatu Raciborskiego uchwatg Nr ........ zdnia............. utworzyla powiatowg
jednostke organizacyjng pod nazwa Centrum Ustug Wspdlnych w Raciborzu. Zgodnie
Z przepisami ustawy o samorzadzie powiatowym oraz ustawy o finansach publicznych organ
stanowigcy tj. Rada Powiatu Raciborskiego tworzac jednostke budzetowa zobowigzana jest do
nadania jej statutu. Przyjecie przedmiotowej uchwaty umozliwi podjecie nastgpnych dziatan
organizacyjnych i prawnych, koniecznych do zapewnienia petnej zdolnosci do jej wtasciwego
funkcjonowania.

Zatem w tym stanie faktycznym i prawnym podjecie niniejszej uchwaty jest celowe
I uzasadnione.



Zatacznik
douchwatynr......................
Rady Powiatu Raciborskiego
zdnia .................

STATUT
Centrum Uslug Wspélnych w Raciborzu

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne
§ 1. 1. Centrum Ustug Wspoélnych w Raciborzu, zwane dalej CUW jest jednostka organizacyjng
powiatu raciborskiego, nieposiadajacg osobowosci prawnej i dziatajacg w formie jednostki
budzetowej, w szczegdlnosci na podstawie:
1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz.U. z 2022 r. poz.
528),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 305
Z pozn. zm.),
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 217 z p6zn.
zm.),
4) niniejszego Statutu.
2. CUW utworzone zostalo na podstawie uchwaly nr ................ Rady Powiatu
Raciborskiego z dnia ................
3.Siedzibg CUW jest budynek przy ul. Opolskiej 5 w Raciborzu.

Rozdzial 1l

Przedmiot i zakres dzialania
§ 2. 1. Do przedmiotu dziatania CUW nalezy wspolna obsluga administracyjna, finansowa
i organizacyjna jednostek budzetowych powiatu raciborskiego (jednostek obstugiwanych)
w nastepujacym zakresie:
1) Rachunkowosé i sprawozdawczos$¢, w tym:
a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,
b) prowadzenie ksiag rachunkowych, w tym prowadzenie rejestru podatku VAT,
C) sporzadzanie wymaganych przepisami sprawozdan finansowych, budzetowych
i innych wymaganych przepisami prawa,
d) gromadzenie 1 przechowywanie dokumentacji ksiegowej oraz pozostalej
dokumentacji przewidzianej przepisami prawa,
e) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatku trwatego i wyposazenia;
f) sporzadzanie sprawozdan GUS,
g) przeprowadzanie inwentaryzacji zobowigzan i naleznosci;
2) Obsluga finansowa, w tym:
a) dokonywanie operacji finansowych w imieniu i na rzecz jednostek obstugiwanych,
b) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
C) biezacy nadzor nad realizacja planu finansowego,
d) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,
e) prowadzenie rozliczen z kontrahentami, z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi
instytucjami,
f) windykacja naleznosci;



3) Obsluga ptacowa, w tym:

a) naliczanie i wyptaty wynagrodzen oraz innych §wiadczen dla pracownikow,

b) prowadzenie rozliczen zwigzanych z wyptata wynagrodzen z Urzgdem Skarbowym,
ZUS i innymi instytucjami,

C) sporzadzanie i wydawanie dokumentow i zaswiadczen dotyczacych wynagrodzen
pracownikow,

d) rozliczanie delegaciji,

e) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ptacowe;j,

f) obstuga rozliczen z tytutu zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych jednostek
oraz kas zapomogowo pozyczkowych jednostek na podstawie dokumentow
przygotowanych przez dyrektorow jednostek obstugiwanych;

4) Wsparcie w zakresie administracji i rozliczen w tym:

a) przygotowywanie na potrzeby dyrektorow jednostek obstugiwanych dokumentéw
1 informacji niezbednych do opracowania przez nich projektow planow
finansowych oraz zmian zatwierdzonych planéw finansowych,

b) prowadzenie rozliczen, rejestrow i ewidencji, rozliczanie inwestycji, dofinansowan
(w tym rozliczanie projektow finansowanych ze §rodkéw zewngtrznych),

C) sporzadzanie raportéw i analiz,

d) przygotowanie danych do sporzadzania sprawozdan statystycznych, Systemu
Informacji OS$wiatowej, sporzadzanie innych raportow, zestawien 1 analiz
ekonomicznych na potrzeby jednostek.

2.W obszarze rachunkowosci 1 sprawozdawczosci CUW zapewnia realizacj¢ zadan gldownego
ksiggowego dla jednostek obstugiwanych.

3.Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje i nie ogranicza kompetencji dyrektorow jednostek
obstugiwanych do dysponowania $rodkami publicznymi, zaciggania zobowigzan, a takze
sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz polityki zatrudniania i wynagrodzen
pracownikow jednostek.

Rozdzial 111

Organizacja CUW

§ 3. 1. Dzialalnoscig CUW kieruje Dyrektor, ktory reprezentuje CUW na zewnatrz.
2. Do obowigzkow Dyrektora CUW nalezy w szczegdlnoSci:

1) organizowanie pracy CUW,

2) opracowywanie oraz realizacja planu rzeczowo-finansowego,

3) dysponowanie srodkami CUW w zakresie otrzymanego pelnomocnictwa,

4) kontrola zarzadcza.
3. Strukture organizacyjng CUW okresla Regulamin Organizacyjny ustalany przez Zarzad
Powiatu Raciborskiego.

Rozdzial IV

Gospodarka finansowa
§ 4. CUW prowadzi gospodarke finansowa jako jednostka budzetowa w oparciu o przepisy
ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci oraz przepisy wykonawcze
dotyczace jednostek budzetowych.
1. Podstawg gospodarki finansowej CUW jest roczny plan finansowy.
2. CUW posiada wyodrebniony rachunek bankowy.
3. CUW pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu Powiatu Raciborskiego, a pobierane
dochody odprowadza na rachunek budzetu.
4. CUW prowadzi ewidencje ksiegowa, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.



5. CUW sporzadza sprawozdania budzetowe i1 finansowe, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz odpowiednie rozliczenia z budzetem powiatu.

6. Mienie CUW jest mieniem komunalnym, w sktad ktérego nie wchodza sktadniki mienia
jednostek obstugiwanych.

7. Zastan mienia CUW odpowiada Dyrektor.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§ 5. Zmiany w Statucie mogg by¢ dokonywane w trybie wiasciwym dla jego nadania.
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